w TEIXEIRA DUARTE. S.A.

1.

ASSEMBLEIA GERAL ANUAL DE 17 DE MAIO DE 2012

Instrugdes para efeitos de participacao na reuniao da Assembleia Geral

Informagodes Prévias:

Nos termos do disposto no n.2 2 do artigo 21.2-C do Cddigo de Valores Mobilidrios, a partir da
data da publicagdo da convocatéria, sdo facultados a consulta dos Acionistas no sitio da Internet
(www.teixeiraduarte.pt) e igualmente na sede social, durante o hordrio de expediente, os
elementos de informacdo preparatéria previstos no artigo 289.2 do Cddigo das Sociedades
Comerciais e no n.2 1 do artigo 21.2-C do Cddigo dos Valores Mobilidrios, incluindo o texto integral
dos documentos e propostas a apresentar a Assembleia Geral, conhecidos da Sociedade nesta

data.

Os documentos de prestacdo de contas ficam a disposicdo dos Senhores Acionistas nos locais e
meios acima indicados e ainda no Sistema de Difusdo de Informacdo (SDI) da Comissdo de

Mercado de Valores Mobiliarios.

. Informag6es em Assembleia Geral:

Na Assembleia Geral o Acionista pode requerer que lhe sejam prestadas informacdes
verdadeiras, completas e elucidativas que Ihe permitam formar opinido fundamentada sobre os
assuntos sujeitos a deliberagdo. O dever de informacgdo abrange as rela¢Ges entre a Sociedade e

outras sociedades com ela coligadas.

As informacdes acima indicadas devem ser prestadas pelo érgao da Sociedade que para tal esteja
habilitado e s6 podem ser recusadas se a sua prestacdo puder ocasionar grave prejuizo a

Sociedade ou a outra sociedade com ela coligada ou violagdo de segredo imposto por Lei.
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l1l. Inclusao de assuntos na Ordem do Dia:

1. O Acionista ou Acionistas que possuam ac¢des correspondentes a, pelo menos, 2% do capital
social podem requerer a inclusdo de assuntos na Ordem do Dia, mediante requerimento dirigido,
por escrito, ao Presidente da Mesa da Assembleia Geral nos 5 dias seguintes a ultima publicacdao
da convocatodria, desde que o requerimento seja acompanhado de uma proposta de deliberagdo
para cada assunto cuja inclusdao se requeira, seguindo-se os demais procedimentos previstos nos

n.2s 3 e 4 do artigo 378.2 do Cédigo das Sociedades Comerciais.
IV. Apresentacdo de propostas de deliberagao:

1. O Acionista ou Acionistas que possuam acoOes correspondentes a, pelo menos, 2% do capital
social podem requerer a inclusdo de propostas de deliberacdo relativas aos assuntos constantes
da Ordem de Trabalhos, inicial ou aditada. O requerimento deve ser dirigido, por escrito, ao
Presidente da Mesa da Assembleia Geral nos 5 dias seguintes a dultima publicagdo da
convocatéria, juntamente com a informacdo que deva acompanhar a proposta de deliberacao,
seguindo-se os demais procedimentos previstos no artigo 23.2-B, n.2 3 do Cddigo de Valores

Mobilidrios e no artigo 378.2, n.2 4 do Cédigo das Sociedades Comerciais.
V. Participagdo na Assembleia Geral:

1. Apenas poderad participar na Assembleia e ai discutir e votar quem, na data de registo,

correspondente as 0 horas (GMT) do dia 10 de maio de 2012, for titular de ag¢des que lhe

confiram pelo menos um voto.

2. Acada agdo corresponde um voto.
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3. Quem pretender participar na Assembleia Geral deverd declara-lo, por escrito, até ao dia 9 de
Maio de 2011, ao Presidente da Mesa da Assembleia Geral (para a sede social, em Lagoas Park,
Edificio 2, 2740-265 Porto Salvo, ou por correio eletronico para o endereco

representantemercado@teixeiraduarte.pt e ao intermediario financeiro onde a conta de registo

individualizado esteja aberta. A Sociedade disponibiliza no seu site (www.teixeiraduarte.pt)

minutas destes documentos a preencher pelos Senhores Acionistas para estes efeitos.

4. Os intermediarios financeiros que sejam informados da intengcdo dos seus clientes em
participarem na Assembleia Geral devem enviar ao Presidente da respetiva mesa, até as 23h59m
do dia 10 de Maio de 2012, informacao relativa ao nimeros de a¢des registadas em nome do seu
cliente com referéncia a data de registo, podendo, para o efeito, utilizar o correio eletrénico

(representantemercado@teixeiraduarte.pt).

5. O exercicio destes direitos ndo é prejudicado pela transmissao das agdes em momento posterior a
data de registo, nem depende do bloqueio das mesmas entre aquela data e a data da Assembleia

Geral.

No entanto, quem tiver declarado a intencdo de participar na Assembleia Geral e transmitir a
titularidade das ac¢des entre a data de registo e o fim da Assembleia, deverd comunica-lo

imediatamente ao Presidente da Mesa e a CMVM.

VI. Representagao:

1. Os formalismos e demais requisitos para agrupamento ou representacdo dos Acionistas sdo os
estabelecidos no Artigo 13.2 dos Estatutos e na Lei, nomeadamente no artigo 23.2 do Cédigo de
Valores Mobilidrios, devendo os Senhores Acionistas entregar ao Presidente da Mesa da
Assembleia Geral o respetivo documento de representagao, remetido para a sede social, por

correio ou por correio eletrénico (representantemercado@teixeiraduarte.pt), até trés dias de
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calenddrio antes da data designada para a respetiva reunido da Assembleia.

A Sociedade disponibiliza aos Senhores Acionistas um formuldrio de instrumento de

representagao, no sitio da Internet (www.teixeiraduarte.pt) ou na sede social, durante o horario

de expediente.

2. Para eventual representacdao de mais de cinco Acionistas em Assembleia Geral dever-se-3o
respeitar ainda os requisitos previstos nos artigos 381.2 do Cédigo das Sociedades Comerciais e

23.92, n.2 3 do Cdodigo de Valores Mobiliarios.

Vil. Exercicio de Direito de Voto:

1. A cada acdo corresponde um voto.

2. Os Acionistas que, a titulo profissional, detenham as acées em nome proprio mas por conta de
clientes, podem votar em sentido diverso com as suas a¢Ges, desde que, para além de cumprirem
o disposto na seccdo V, apresentem ao Presidente da Mesa, no mesmo prazo, com recurso a
meios de prova suficientes e proporcionais:
a) Aidentificacdo de cada cliente e o nimero de ac¢des a votar por sua conta;
b) As instrucGes de voto, especificas para cada ponto da Ordem de Trabalhos, dadas por cada

cliente.

3. Os Acionistas com direito a voto que pretendam exercé-lo por correspondéncia, deverdo, em

primeiro lugar, demonstrar essa sua qualidade, nos termos da sec¢do V supra.

4. Além de cumprirem todas as condi¢Ges e prazos acima referidos para demonstrar essa qualidade

de Acionistas com direito a voto, deverdo fazer chegar carta dirigida ao Presidente da Mesa da

Assembleia Geral e que seja recebida na sede social - Lagoas Park, Edificio 2, 2740-265 Porto Salvo
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5.

6.

- até as 17 horas do dia 16 de Maio de 2012, nela expressando o seu propdsito de exercicio desse
direito e indicando a sua identificacdo (nome ou denominacdo completos e numero do
documento de identificacdo), domicilio e nimero de acBes de que sdo titulares, o qual sera
conferido com o entretanto certificado pela instituicdo financeira onde as mesmas estdo inscritas,

sendo este o prevalecente.

Tal carta devera ainda conter a assinatura do Acionista ou de quem o vincule reconhecida ou, no

caso de pessoas singulares, acompanhada de fotocépia legivel do seu Bilhete de Identidade ou de

documento que o substitua.

Juntamente com a mencionada carta, os Acionistas incluirdo, em envelopes fechados, as
declaracdes do seu voto quanto a cada um dos pontos da Ordem de Trabalhos, de forma

especificada e inequivoca, seguidas da sua assinatura aposta de modo idéntico ao que consta da

carta de remessa, devendo tais envelopes trazer a anotag¢do: “Contém declaragdo de voto sobre o

ponto numero (indicacdo do numero respetivo) da Ordem de Trabalhos”.

Para execuc¢do dos procedimentos acima indicados, a Sociedade disponibiliza minutas de carta e

do boletim de voto no seu sitio da Internet (www.teixeiraduarte.pt) e na sua sede social, em

horario de expediente.

Os envelopes contendo as declarages de voto emitidas nos termos acima descritos serdo abertos
e considerados pelo Presidente da Mesa da Assembleia Geral no momento da votagcdo do
respetivo ponto da Ordem de Trabalhos, valendo como ndo emitidos os votos incluidos em

declaragOes nao aceites.

Os votos por correspondéncia valem como votos negativos em relacdo a propostas de deliberagdo

apresentadas ulteriormente a sua emissao.
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10. A presenca na Assembleia Geral do Acionista que tenha exercido o direito de voto por

correspondéncia determina a revogacdo do voto antes dessa forma expresso.

11. A autenticidade do voto por correspondéncia, a sua confidencialidade até ao momento da
votacdo e o respetivo processamento serdo assegurados pelo Presidente da Mesa da Assembleia

Geral.

Quaisquer esclarecimentos ou informacgbes adicionais que os Senhores Acionistas entendam
necessarios poderdo ser prestados pelo Gabinete de Apoio ao Investidor, através do enderecgo

eletrénico representantemercado@teixeiraduarte.pt, pelo nimero de fax 21 791 24 21 ou pelo

telefone 21 791 24 15, nas horas de expediente.
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